
Ausleihe von RENN.mitte - Bildungsmaterialien 

Kurzanleitung zum digitalen Formular 

1. Bitte öffnen Sie die Word-Formulare (Kooperationsvereinbarung und 

Materialienauswahl). 

2. In der Kopfzeile von Word finden Sie im Menü „Ansicht“ den Befehl 

„Dokument bearbeiten“. Bitte wählen Sie diese Funktion. 

3. Jetzt können Sie das Formular ausfüllen. Es enthält Eingabefelder für 

Texteingaben, Kästchen zur Auswahl der Materialien und Eingabefelder 

für Anzahl, Datum und Ihre Unterschrift. Sie müssen in die Felder klicken, 

um schreiben zu können. 

4. Ihre Unterschrift können Sie als Bild einfügen (dazu bitte auf das kleine 

Bild unter der Unterschriftszeile klicken und die Bilddatei mit ihrer 

gescannten Unterschrift einfügen). Bitte vergessen Sie nicht die 

Formulare zu speichern.  

 

Das ausgefüllte Formular senden Sie bitte an: agenda@kosa21.de 

 

->Sollten es bei den Formularfeldern Probleme geben, so können Sie 

stattdessen die PDF-Datei ausdrucken, ausfüllen und an uns senden. 

Sollten Sie das Formular postalisch an uns senden, bitte wir Sie, uns dies 

kurz telefonisch oder per Mail mitzuteilen (Tel. 0391 5433861). 
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